
Max Mustermann • Musterstraße 17 • 12345 Musterstadt • Telefonnummer • E-Mail-Adresse 

Die Kopfzeile mit Ihren Kontaktdaten können Sie frei gestalten. 
• 
• 
• 
Name der Firma        Ort, Tagesdatum 
Herrn/Frau Name des Ansprechpartners 
Musterstraße 17 
12345 Musterstadt 
• 
• 
• 
• 
• 
Bewerbung für einen Ausbildungsplatz zur/m  [Bezeichnung des Ausbildungsberufes] 
• 
• 
Sehr geehrter Herr/ Sehr geehrte Frau Mustermann, 

• 

ABSATZ 1: 

Beziehen Sie sich auf die Ausbildungsstellenvermittlung der IHK Köln. 

Was ist Ihre Motivation für diesen Ausbildungsplatz? 

Bewerben Sie sich auf den Ausbildungsplatz und machen Sie deutlich, was Sie an dem Ausbildungsberuf 

interessiert und warum Sie sich ausgerechnet für dieses Unternehmen entschieden haben (eventuell auf der 

Homepage recherchieren) 

• 

ABSATZ 2: 

Was bringen Sie für die Ausbildung mit? 

Fachliche Kenntnisse: Schwerpunktfächer/Lieblingsfächer; Schulabschluss und/oder berufliche/private 

Erfahrungen (Praktika, Nebentätigkeit), die Sie in der angestrebten Ausbildung gut einsetzen können. 

Benennen Sie konkret zwei, drei Tätigkeiten 

Was hat sie dazu bewogen, diesen Beruf erlernen zu wollen? 

 

Eigene Stärken: an ein oder zwei Beispielen zeigen, wie Sie die Stärken, die wichtig für den Beruf sind, 

gewinnbringend einsetzen (nicht nur die Begriffe aufzählen). 

• 

ABSATZ 3: 

Abschluss: Aktive und direkte Formulierung, 

z.B. Gerne stelle ich mich Ihnen in einem persönlichen Gespräch vor. 

       Gerne überzeuge ich Sie von…….  

      Auf ein persönliches Gespräch freue ich mich ganz besonders. 

• 

Mit freundlichen Grüßen 

• Hier persönlich unterschreiben 

• 

Vorname Name         Quelle: www.ihk-koeln.de/av


