Industrie- und Handelskammer
zu KélIn

Zweigstelle Oberberg

N

FORUM NETZWERK

Mittelstand

Alles im Griff mit digitalen Dokumenten
Optimierter Einsatz von Dokumentenmanagement-Systemen (DMS)

Donnerstag, 8. Juli 2010, 17:00 - 20:00 Uhr , IHK KéIn Zweigstelle Oberberg, TalstralRe 11,

51643 Gummersbach

Thema

Nicht auffindbare Akten, falsch abgelegte Korrespon-
denz - die Suche nach Akten, Unterlagen, E-Mails und
wichtigen Informationen entwickelt sich in vielen Unter-
nehmen mehr und mehr zu einer kostspieligen und Zeit
raubenden Angelegenheit. Im schlimmsten Fall verliert
man sogar Kunden.

Geschéftsprozesse, die bisher in Papierform abgewi-
ckelt wurden, werden in Dokumenten-Management-
Systemen elektronisch zusammengefasst. Die so ge-
wonnenen Daten werden nicht nur automatisch erfasst,
sondern kénnen auch schnell und fehlerfrei ausgewertet
werden - so bieten sie Unternehmen einen unmittelba-
ren Nutzen und halten zunehmend auch Einzug in klei-
ne und mittlere Unternehmen.

Ab wann sich ein Dokumenten-Management-System
lohnt und welche gesetzlichen und organisatorischen
Voraussetzungen dafiir zu schaffen sind, erfahren inte-
ressierte Unternehmer in der kostenlosen Informations-
veranstaltung am 8. Juli 2010 in der IHK K&In, Zweig-
stelle Oberberg. Nicht nur Fachvortrage, sondern auch
Erfahrungsberichte von Anbietern und Nutzern werden
die Entscheidung Uber eine Dokumenten-Management-
System erleichtern.

Die Veranstaltung wird durchgefiihrt vom Netzwerk
Mittelstand und findet in Kooperation mit dem VOI -
Verband Organisations- und Informationssysteme e.V.,
Bonn, und dem IT-Forum Oberberg e.V. statt.

Programm
17:00 BegrufRung

17:10 Uhr - Digitale Postbearbeitung - Prozesskette
von Posteingang bis Postausgang

Referent: Peter Manias,

Consultec Dr. Ernst GmbH, Hamburg

17:40 Uhr - Rechtliche Grundlagen
(GoBS, GDPdU, AO, HGB)
Referent: Edwin Sembritzki,
windream GmbH, Bochum

18:10 Uhr - Kosten und Nutzen digitaler Postbear-
beitung

Referentin: Christina Sattel,

Sattel Business Solutions GmbH, G6ppingen

18:40 Uhr - Anwenderbericht

Elektronische Rechnungseingangsbearbeitung der
Firma Grimm Touristik, Wetzlar

Referent: Gerhard Geist,

Datentechnik Gerhard Geist, Wetzlar

Elektronische Aktenfiihrung bei der Firma
KIERDORFINKASSO, Reichshof

Referent/in: Albert Kierdorf / Margarete Pickartz
Geschéftsfiihrung KIERDORFINKASSO

Diskussion
Schlusswort

Imbiss
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Veranstaltungsort

IHK KoIn | Zweigstelle Oberberg | Kdlner Saal
51643 Gummersbach | Talstral3e 11
Anfahrtsskizze

www.ihk-koeln.de, Dokumentennummer 1828

Teilnahmeentgelt

Die Veranstaltung ist kostenfrei.

Informationen

Susanne Maald
Telefon 02261 8101-957 | Fax 02261 8101-979
E-Mail: susanne.maass@koeln.ihk.de

Hinweis

Sind Sie damit einverstanden, dass wir Sie Uber weitere
aktuelle IHK-Angebote auch per E-Mail

informieren?

O ja O nein

Wir werden Ihre Daten (Name, Anschrift, Telekommuni-
kations-daten) zu diesem Zweck speichern und verar-
beiten. Die Einwilligung ist freiwillig und kann jederzeit
fuir die Zukunft durch Versendung einer E-Mail an
zweigstelle-oberberg@koeln.ihk.de, telefonisch unter
02261-8101-985 oder schriftlich widerrufen werden.

Unterschrift

Anmeldung

Bitte diese Seite per Fax zurlicksenden an:
02261 8101-979

oder per Post an:

Industrie- und Handelskammer zu Kéln
Zweigstelle Oberberg

Susanne Maaf3

TalstralRe 11

51643 Gummersbach

Hiermit melde ich mich verbindlich zur oben ange-
gebenen Veranstaltung an:

Name

Vorname

Firma

Stralle

PLZ/Ort

Telefon/Fax

E-Mail

(Bitte in Druckbuchstaben ausfillen)

Unterschrift

Eine schriftiche Anmeldebestatigung durch die IHK KéIn
erfolgt nicht.



